Autorizovaná konverze dokumentů

Autorizovaná konverze dokumentů je služba, při níž se dokument převede z listinné podoby do elektronické (PDF) nebo naopak, přičemž vzniklý dokument má stejnou právní váhu jako originál. Konverze se provádí podle zákona č. 300/2008 Sb., o elektronických úkonech a autorizované konverzi dokumentů.
Výsledkem je konvertovaný dokument opatřený ověřovací doložkou a kvalifikovaným elektronickým podpisem oprávněné autority Czech POINT.
Typy konverze
1. Z listinné do elektronické podoby (papír → PDF)
Dokument se naskenuje, opatří ověřovací doložkou a uloží jako PDF.
2. Z elektronické do listinné podoby (PDF → papír)
Elektronický dokument s kvalifikovaným podpisem (např. z datové schránky) se vytiskne a opatří ověřovací doložkou.
Konverze z listinné do elektronické podoby
Na kontaktních místech veřejné správy (Czech POINT) – např. pobočky České pošty, obecní a městské úřady, notáři, Hospodářská komora je možné převádět dokumenty v listinné podobě až do rozsahu 150 stran. Dokumenty většího rozsahu není z časových důvodů možné převést přímo na těchto místech, lze však využít specializovaná pracoviště České pošty, která jsou pro tyto účely vybavena.
Jak probíhá konverze na poště / Czech POINTu?
1. Přinesete listinný dokument, který chcete převést do elektronické podoby (NE kopii).
2. Úředník na přepážce:
· ověří pravost listiny (nesmí se jednat o padělek, kopii apod.),
· naskenuje dokument,
· připojí k dokumentu ověřovací doložku
3. Vznikne elektronický dokument ve formátu PDF s kvalifikovanou doložkou, podepsaný autoritou Czech POINTu.
4. Dokument si můžete:
· nechat nahrát na USB flash disk (přineste si vlastní),
· uložit do elektronické Úschovny Czech POINT (dokument lze stáhnout opakovaně během 30 dnů), https://www.czechpoint.cz/uschovna/,
· uložit na jiný datový nosič (např. CD) – dle možností konkrétního místa.
· nebo odeslat do datové schránky.
Důležité podmínky
· Konverze se provádí jen z originálních listin, nikoli z kopií nebo ověřených kopií.
· Nelze převádět dokumenty:
· cizojazyčné bez překladu do češtiny,
· s plastickým textem nebo reliéfními razítky,
· jejichž jedinečnost nelze nahradit (občanský/průkaz, pas, řidičský průkaz, směnka, šek, geometrický plán aj.).
· Maximální rozsah běžné konverze je 150 stran.
· Služba je zpoplatněna: 30 Kč za každou započatou stránku.

